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Salutare! Eu ma numesc Alexandru si
sunt grefier la parchet.

Parchetul este institutia in care procu-
rorii rezolva cauzele ce privesc infracti-
uni. Atunci cénd vrei sa reclami o
infractiune, trebuie sa ajungi la mine
pentru a depune plangerea (in caz ca
esti victima) sau denuntul (daca ai fost
martor). Eu introduc datele in sistemul
informatic, aloc un numar unic cauzei
tale, dupd care dosarul ajunge la
procurorii ce se vor ocupa de acel caz.
La mine te poti interesa de mersul cercetarilor. Daca procurorul aprobd, eu iti pot pune la dispozitie
dosarul pentru studiu sau te ajut s& obtii copii de pe documentele aflate in dosar. Cand cercetarile
sunt finalizate, eu iti expediez prin posta solutia datd de procuror. Daca inculpatul este trimis in
judecata de procuror, eu expediez dosarul catre instanta judecatoreasca.

Buna! Numele meu este Bogdana si
sunt grefier registrator la instanta
judecatoreasca.

Cand vii la noi pentru a da n judecata o
persoana fizica sau o institutie publica,
eu sunt cea care iti primesc cererea
impreund cu toate actele. Inregistrez
cererea in evidenta oficiald dandu-i un
numar pe care ti-l comunic pe loc, dupa
care introduc Tn sistemul electronic toate
datele despre cei implicati in litigiu. Cu
ajutorul unui program electronic special
repartizez cauza unui complet de
judecatd. Asa se formeaza dosarul cauzei. Toate cererile ulterioare si actele pe care partile in litigiu
le vor trimite la acest dosar vin la mine pentru a le inregistra.

Dosarul merge apoi la Crina, care este grefierul-statistician ce se ocupa de colectat datele statis-
tice despre partile din proces (studii, ocupatie, nationalitate, antecedente, cazier) si despre obiectul
dosarului. Informatjiile din dosarul tau se preiau automat pe site-ul http:/portal.just.ro, astfel ca de
acolo poti afla totul despre derularea cauzei.
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Ciao! Ma numesc Dan si sunt grefier
arhivar.

Tnainte de primul termen de judecats,
eu trimit acasa instiintarile numite
citatii pentru a te prezenta la proces.
Daca esti implicat intr-o cauza si
doresti sa consulti dosarul, o poti face
fie electronic folosind parola pe care
eu am scris-o in citatie, fie venind la
sediul instantei. Eu 1t pun la
dispozitie dosarul fizic al cauzei si iti
ofer toate informatiile necesare. Tot
eu tin evidenta termenelor de judecata si de fiecare datd duc dosarul tau la grefierul de sedinta
pentru a-| pregati pentru judecator. Daca dupa primirea solutiei judecatoresti vei formula o
contestatie, eu voi trimite dosarul la instanta corespunzatoare. Dupa ce solutia réméne definitiva,
am grija ca dosarul tau sa fie pastrat in siguranta toata perioada fixata de lege. Chiar dupa ce
dosarul tau va fi topit tot vei putea sa gasesti solutia cauzei, in registrele de care am eu grija.

Servus! Eu sunt Elena si sunt ména dreapta
a judecatorului.

Eu duc judecatorului dosarele nou inre-
gistrate. Cand acesta constata ca cererea de
chemare in judecatd trebuie clarificata,
inainte ca procesul sa inceapa, eu iti voi
solicita in scris sa remediezi. Ulterior, pentru
fiecare termen de judecata ma voi ocupa ca
dosarele sa fie complete si partile s& fie
anuntate ca sunt chemate la instant3. in sala
de judecatd ma poti identifica usor: dosarul
tau e pe masa mea, iar eu port o roba gri. Voi
fi acolo cu jumatate de ora finaintea
judecatorului pentru ca tu si avocatul tau sa puteti consulta dosarul. Eu anunt intrarea si iesirea
completului de judecata solicitand publicului sa se ridice in semn de respect. In timpul sedintei ma
vei vedea notand intr-un caiet tot ce se desfasoara in timpul procesului pentru ca mai apoi sa
intocmesc actele oficiale. Ma voi ajuta si de inregistrarea audio a sedintei, de care tot eu ma ocup.
Daca esti audiat de judecator, dactilografiez pe loc ceea ce spui si te invit sa semnezi declaratia.
Dupé ce judecatorul va da solutia, eu o voi transcrie imediat in sistemul informatizat, astfel c& o vei
putea vedea rapid pe portalul instantei. Dupa ce motivarea solutiei din cauza ta va fi intocmita de
judecator, eu iti voi expedia o copie a acesteia prin posta. Apoi voi preda dosarul tau la arhiva.




Sindicatul National al Grefei Judiciare Dicasterial
a fost infiintat in anul 2005 si face parte din
Federatia Publisind.

El apara drepturile si interesele legitime ale
membrilor sai: personalul auxiliar de specialitate
si conex, personalul contractual din cadrul
instantelor judecatoresti si al parchetelor de pe
l&nga acestea sau orice alta institutie din subor-
dinea Ministerului Justitiei, Ministerului Public i
din institutile de invatdmant corespunzatoare.
Sindicatul a obtinut reprezentativitatea ceruta de
legea dialogului social la nivelul a sapte curti de
apel si opt parchete de pe l&nga acestea.

Detalii pe site-ul www.grefajudiciara.ro.

Alexandru, Bogdana, Crina, Dan si Elena sunt personaje
ce corespund grefierilor. Acestia au un rol deosebit de
important, asigurand legatura dintre justitiabili si magistrati.

Brosura ,GREFIERUL de la A la E’ explica, intr-un
mod simplu, diversele atributii pe care grefierii le au in
legatura cu dosarele, atributii ce sunt prevazute in legi,
coduri de procedura si regulamente.
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Brosura realizatd de Asociatia Vedem Just prin grefierii
Roxana Zaharie de la Judecéatoria Cluj-Napoca si Alexandru
Olaru de la Parchetul de pe langa Judecatoria Sector 5
Bucuresti, in colaborare cu Sindicatul Dicasterial, prin
presedinte Catalin Traistaru, prim grefier la Tribunalul Timis.

Asociatia Voci pentru Democratie si Justitie
(VeDemJust) a luat nastere in anul 2015.

Este o0 asociatie neguvernamentala avand drept
scop promovarea libertatji, intarirea democratiei,
sustinerea statului de drept, buna guvernare,
promovarea si apararea drepturilor si libertatilor
fundamentale ale omului. Organizatia este
conceputd ca un think tank pentru intreg
sistemul de justitie.

Cel mai ambitios proiect al sdu este EDUIURIS
prin care se desfasoara ample actiuni de
educatie juridicd a cetatenilor, mai ales a
elevilor.

Detalii pe site-ul www.vedemjust.ro.




